Regulamin udostepniania zbiorow bibliotecznych
Oddziatow terenowych Gléwnej Biblioteki Lekarskie;j

Rozdziat I
Postanowienia ogolne

§1
1. Oddziaty terenowe Gtownej Biblioteki Lekarskiej swiadcza ustugi w zakresie udostgpniania:
- zbioréw stanowigcych wiasnos¢ GBL znajdujacych sie w oddziatach terenowych,
- materialow pozyskiwanych na podstawie umow licencyjnych i droga wypozyczen
miedzybibliotecznych.
2. Udostgpnienie odbywa si¢ w formie wypozyczen na zewnatrz oraz korzystaniu ze zbiorow
bibliotecznych na miejscu.

§2
1. Wypozycza¢ materiaty biblioteczne na zewnatrz moga tylko osoby uprawnione. Korzysta¢ ze

zbioréw bibliotecznych na miejscu moga wszyscy zainteresowani.

§3
Zbiory biblioteczne sg udostepniane:
a) prezencyjnie (na miejscu):
b) droga wypozyczen:
¢) w dostepie sieciowym w ramach obowiazujacych licencji,

d) przez rozne formy powielania zgodnie z prawem autorskim i w ramach obowiazujacych licencji.

§ 4
Biblioteka pobiera opftaty z tytulu: $wiadczonych ustug informacyjnych, bibliograficznych,
reprograficznych, nieterminowego zwrotu wypozyczonych pozycji, kaucji za wypozyczone materiaty
biblioteczne, zniszczenia, uszkodzenia lub zagubienia materiatow bibliotecznych. Wysokos¢

powyzszych optat ustala dyrektor Biblioteki w drodze zarzadzenia.



Rozdziat 11
Czytelnia

§5
W czytelni mozna korzystac z:
a) ksiegozbioru podrgcznego,
b) ksiegozbioru znajdujacego si¢ w magazynach,
¢) zbioréw bibliotecznych sprowadzonych droga wypozyczen miedzy bibliotecznych z innych
bibliotek,
d) materiatow wiasnych,
e) stanowisk komputerowych
f) wlasnego sprzetu komputerowego pod warunkiem, ze nie zakldca to pracy innym osobom oraz

nie narusza przepisow prawa.

§ 6

Zbiory przechowywane w Czytelni udostepniane sa dla czytelnika w wolnym dostepie.

§7

Korzystajacy z Czytelni powinni:
a) zglosi¢ wnoszone materiaty wlasne,
b) dba¢ o udostepnione zbiory biblioteczne oraz zgtosi¢ dyzurnemu bibliotekarzowi zauwazone braki i

uszkodzenia.

§8

Korzystanie ze zbiorow bibliotecznych znajdujacych si¢ w magazynach jest mozliwe po czytelnym
wypehieniu rewersu(zat. nr 1)i zamowienie powinno by¢ ztozone najp6zniej 30 minut przed
zamknig¢ciem biblioteki .
§9

Wykorzystane materialy biblioteczne nalezy zwroci¢ bibliotekarzowi bez samodzielnego odktadania
ich na potki.

§ 10
Materiaty biblioteczne udostgpniane w czytelniach moga by¢ kopiowane wyltacznie na terenie

oddziatu biblioteki z uwzglgdnieniem ustawy o prawie autorskim.



§ 11
Fotografowanie wtasnym aparatem fotograficznym (bez uzycia lampy blyskowej) dopuszcza si¢

jedynie na miejscu, za zgoda bibliotekarza z uwzglednieniem ustawy o prawie autorskim.

Rozdziat 111
Wypozyczalnia

§13

Do wypozyczania materiatow ze zbiorow oddziatéw GBL sa uprawnione osoby zameldowane na state
w Polsce:

- pracownicy naukowi w dziedzinie medycyny i nauk pokrewnych,

— pracownicy ochrony zdrowia z wyksztatceniem wyzszym (medycyna, farmacja,

pielegniarstwo, ratownictwo medyczne itp.)

— $redni personel medyczny,

— osoby posiadajace tytul naukowy,

- pracownicy GBL,

- inne osoby, po uzyskaniu zgody Kierownika Oddziatu terenowego

§ 14
Dokumentem uprawniajacym do wypozyczania na zewnatrz jest karta biblioteczna.
Warunkiem otrzymania karty bibliotecznej jest wpis do biblioteki poprzez:
— zapoznanie si¢ z regulaminem biblioteki,
— wypeknienie karty zapisu czytelnika (zal. nr 2),
— Wypeknienie klauzuli o ochronie danych osobowych
— okazanie dowodu potwierdzajacego tozsamos¢,

— okazanie prawa wykonywania zawodu lub dyplomu ukonczenia wyzszej uczelni.

§ 15
1. Karta biblioteczna wydawana jest na czas nieokreslony. Przerwa powyzej roku w korzystaniu z
karty bibliotecznej pociaga za sobg koniecznos¢ zweryfikowania aktualnosci danych, na podstawie
ktorej karta biblioteczna zostata wydana.
2. Wypozyczen dokonuje si¢ po okazaniu karty bibliotecznej, w wyjatkowych przypadkach za
okazaniem dowodu osobistego.
3. O zagubieniu karty bibliotecznej, zmianie nazwiska, adresu i innych danych okreslonych w karcie

zapisu nalezy niezwtocznie powiadomic biblioteke.



4. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za postugiwanie si¢ kartg biblioteczng lub legitymacja

przez osoby trzecie, do czasu zgloszenia zastrzezenia karty przez jej wtasciciela.

§ 16
Do korzystania z konta bibliotecznego mozna upowazni¢ jedng osobg, po uprzednim wypetnieniu

upowaznienia, przy czym za konto odpowiada wiasciciel konta.

§17
1. Czytelnik moze wypozyczy¢ ksiazke, skladajac zaméwienie i wypelniajac rewers osobiscie lub
droga elektroniczng. Istnieje takze mozliwo$¢ rezerwacji materiatow aktualnie wypozyczonych.
Czytelnik zobowigzany jest do odbioru zaméwionych pozycji w ciagu 3 dni roboczych od dnia
otrzymania powiadomienia. Niezrealizowane zamowienie zostaje anulowane.
2. Wypozyczenia dokonywane sg po ztozeniu podpisu czytelnika na rewersie. Rewersem jest zarowno
rewers papierowy dostepny w bibliotece jak i wydruk komputerowy powstaly przy zamawianiu
materiatow bibliotecznych droga elektroniczna.
3. Liczba wypozyczanych wolumindw jest ograniczona i wynosi maksymalnie 5 woluminéw.
4. Materialy biblioteczne sa wypozyczane na okres 14 lub 30 dni z mozliwoscig prolongaty
(telefonicznie, mailowo lub osobiscie), jezeli nie zostaly zarezerwowane przez innych uzytkownikow.
Prolongaty nalezy dokona¢ najpdzniej w dniu uptywu terminu zwrotu.
5. Wypozyczalnia moze, z waznych powodow, zazada¢ zwrotu materiatow bibliotecznych przed
uplywem terminu lub tez okresli¢ inny czas ich wypozyczenia.
6. Niezwrdcenie w terminie wypozyczonych materialdéw bibliotecznych pociaga za soba nastgpujace
konsekwencje:
a) upomnienie telefoniczne, poczta elektroniczna lub na pi§mie
b) naliczenie optaty za kazdy rozpoczety tydzien przetrzymywania oraz za kazda wypozyczona
pozycje w wysokosci ustalonej przez Dyrektora GBL,
¢) czasowe pozbawienie prawa do korzystania z wypozyczalni do czasu uregulowania kary pieniezne;j.
7. W uzasadnionych wypadkach, na pisemny wniosek czytelnika ztozony w oddziale terenowym,
Dyrektor Biblioteki moze zmniejszy¢ lub umorzy¢ oplate za nieterminowy zwrot materialow
bibliotecznych.
8. Kierownik oddzialu moze zdecydowaé o wypozyczeniu materiatow bibliotecznych za pobraniem

kaucji w wysokosci ustalonej przez Dyrektora GBL.



§ 18
Przekraczanie terminu zwrotu wypozyczonych materialdow pocigga za soba czasowe, wzglednie
trwate, pozbawienie prawa do korzystania ze zbiorow i uslug. W celu wyegzekwowania zwrotu dziet

biblioteka zastrzega sobie prawo wystapienia na droge postepowania sagdowego.

§ 19
1. Korzystajacy ze zbiordw biblioteki ponosza odpowiedzialno$¢ za stan powierzonych im
materiatow. Czytelnik powinien sprawdzi¢ ich stan w obecno$ci bibliotekarza i1 zglosi¢ ewentualne
usterki (podkreslenia, adnotacje, uszkodzenia mechaniczne, braki). Za wszelkie uszkodzenia nie
ujawnione w chwili wypozyczania, a stwierdzone przy ich zwrocie, czytelnik odpowiada materialnie.
2. Uzytkownicy biblioteki odpowiadaja finansowo za zagubienie lub uszkodzenie udostgpnionych
materiatow. W razie niezwrdcenia, uszkodzenia lub zniszczenia materiatow bibliotecznych przewiduje
sie:
a) obowiazek odkupienia przez uzytkownika biblioteki identycznego dzieta (to samo wydanie i rok
wydania) i dostarczenia go w terminie wskazanym przez kierownika oddziatu lub upowaznionego
przez niego pracownika,
b) wptacenie bibliotece wartosci dwukrotnej ceny rynkowej ksiazki ustalonej na moment powstania

zdarzenia (szkody) powodujacej odpowiedzialnos$¢ finansowa uzytkownika biblioteki.

§ 20
Nie wypozycza si¢ poza biblioteke:
- czasopism
- drukéw wydanych przed rokiem 1945
- wydawnictw z ksiegozbiorow podrecznych w czytelniach oraz z ksiggozbiorow stuzbowych
—  zbioroéw specjalnych i muzealnych
— bibliografii, stownikow, atlasow, encyklopedii
- prac doktorskich i habilitacyjnych nie opublikowanych
— drukéw zniszczonych i wymagajacych konserwacji

Korzystanie z wyzej wymienionych dokumentow jest mozliwe wyltacznie na miejscu w Czytelni.



Rozdziat IV
Wypozyczalnia migdzybiblioteczna

§21

Wypozyczanie z zewnatrz

1. Oddzialy terenowe Gtownej Biblioteki Lekarskiej sprowadzaja w ramach wypozyczen migdzy
bibliotecznych materiaty, ktorych nie posiadajg w zbiorach wtasnych. Ustuga ta obejmuje sprowadzanie z
bibliotek krajowych ksiazek lub kopii fragmentow ksiazek oraz artykutow
z czasopism. Ksigzki sprowadzane sa wylacznie dla 0sob posiadajacych kartg biblioteczna.
2. Termin korzystania z zaméwionych materialdow oraz mozliwos¢ ewentualnej prolongaty okresla
biblioteka wypozyczajaca.
3. Sposéb udostepnienia sprowadzonych materiatéw uzalezniony jest od formy dostarczenia ich przez
biblioteke realizujagcg zamowienie tj.:

—  ksigzki udostepniane sg wylacznie w czytelniach;

— kopie kserograficzne — odbior osobisty lub wystanie za posrednictwem poczty;

—  kopie skan — przesytanie plikow na podany adres e-mail.
Materialy otrzymane w formie kserokopii lub formie elektronicznej czytelnik otrzymuje na wiasno$é

odptatnie zgodnie z cennikiem GBL.

§22

Wypozyczanie na zewnatrz

1. Oddziat terenowy wypozycza zbiory wlasne bibliotekom krajowym na okres 30 dni
z zastrzezeniem prawa decyzji co do rodzaju 1 liczby wypozyczen ze swoich zbiorow.
2. Calkowita odpowiedzialno$¢ za wypozyczone pozycje ponosi biblioteka zamawiajgca. Zamiast
wypozyczenia oryginatu biblioteka moze wykona¢ jego dokument wtorny — na koszt zamawiajgcego i
zgodnie z obowigzujacym prawem autorskim.

3. W przypadku przekroczenia terminu zwrotu wypozyczonych materialdw wysylany jest monit,
zobowigzujacy biblioteke wypozyczajaca do natychmiastowego zwrotu.

4. W przypadku zagubienia lub uszkodzenia wypozyczonych materiatéw, biblioteka wypozyczajaca

zobowigzana jest do jego odkupienia lub wptacenia rownowarto$ci pienigznej.



Rozdziat V
Ustugi reprograficzne

§23

1. Na zaméwienie uzytkownikow ze zbioréw bibliotecznych sporzadzane sa dokumenty wtorne (odbitki

kserograficzne oraz skany).

2. Zakres $wiadczonych ustug reprograficznych reguluja przepisy prawa autorskiego oraz licencje na

dostep do zrodet naukowych.

3. Nie wykonuje si¢ kopii z prac nicopublikowanych.

4. Kopie calosci dokumentu mogg by¢ wykonane, w drodze wyjatku, wyltacznie dla bibliotek w celu

uzupetnienia zbiordéw.

5. Kopie dla uzytkownikow zagranicznych, w ramach udostgpniania mi¢dzynarodowego, wykonuje si¢

wedlug indywidualnych zasad.

6. Warunkiem przyjecia zamdwienia jest jego osobiste ztozenie w siedzibie biblioteki lub przestanie

wypetionego formularza, zamieszczonego na stronie internetowej GBL. Zamowienie powinno zawierac:

>

imi¢ i nazwisko/nazwe i adres zamawiajacego

adres e-mail, telefon

nazwe 1 adres ptatnika (na ktéry bedzie wystawiony rachunek), NIP

sposob odbioru

rodzaj kopii

w przypadku czasopism — sygnature, tytut, rok publikacji, tom, numer zeszytu, numery stron, tytut
artykutu lub jego poczatek, autora/autoréw

w przypadku ksigzek — sygnature, autora, tytul, numery stron lub numery/tytuty rozdziatow

7. Zamoéwione kopie mozna odbiera¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty zwyktej lub elektroniczne;.

8. Wysokos¢ oplat za ustugi reprograficzne okresla cennik. Optaty pobierane sa gotdwka przy odbiorze

wykonanych kopii lub za pobraniem pocztowym w przypadku wysytki pocztg, badz przelewem w

przypadku wysytki e-mailem. Nalezno$ci ptatne przelewem powinny by¢ uregulowane w terminie 5 dni

roboczych od otrzymania rachunku. Po tym terminie naliczane bedg odsetki karne.



Rozdziat VI
Inne ustugi

§24
1. W Bibliotece wykonywane sg ushugi z zakresu informacji naukowej, obejmujace tematyczne zestawienia
literatury, sporzadzane w oparciu o bazy wtasne GBL i zagraniczne bazy czasopi$miennicze.

2. Wysokos¢ optat za ushugi okreslona jest w cenniku.

Rozdziat VII
Korzystanie ze stanowisk komputerowych

§25
1. Prawo do korzystania ze stanowisk komputerowych maja wszystkie osoby zainteresowane naukowa
informacja medyczna.
2. Komputery znajdujace si¢ w Oddziale terenowym GBL przeznaczone sa do korzystania z
elektronicznego katalogu biblioteki, katalogow on-line innych bibliotek oraz dostepnych medycznych baz
danych i nie moga by¢ wykorzystywane do innych celéw niz naukowe.
3. Ze zbioréw elektronicznych udostgpnianych przez Oddziat terenowy GBL mozna korzysta¢ zgodnie z
warunkami umoéw licencyjnych i przepisami prawa autorskiego.
4. Korzystajacych z Internetu obowiazuje zakaz wchodzenia na strony powszechnie uznane za obrazliwe
oraz dziatan niezgodnych z prawem. Nieprzestrzeganie zakazu spowoduje natychmiastowe zamknigcie
sesji przez bibliotekarza.
5. Zabronione jest instalowanie dodatkowego oprogramowania oraz wprowadzanie zmian w juz
istniejacych konfiguracjach.
6. Niedozwolone jest odtgczanie komputeréw bibliotecznych od sieci.
7. Czas korzystania ze stanowisk komputerowych nie jest ograniczony, pod warunkiem dostgpno$ci
wolnych stanowisk dla innych oséb zainteresowanych.
8. Wyniki sesji mozna archiwizowa¢ bezplatnie na wilasnych nosnikach elektronicznych lub przesytaé
pocztg elektroniczna.
9. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidlowosci w funkcjonowaniu komputeréw bibliotecznych nalezy
zglasza¢ bibliotekarzom dyzurnym.
10. Osoby korzystajace ze stanowisk komputerowych zobowigzane s3 do zakonczenia pracy nal0 minut
przed zamknigciem biblioteki.

11. Biblioteka ma prawo do monitorowania i prowadzenia statystyki dostepu do zasobow elektronicznych.



Przepisy porzadkowe

§26
1. Przed wejsciem do Czytelni czytelnicy zobowiazani sa do pozostawienia w szatni okry¢ wierzchnich,
toreb, teczek, plecakow, itp. Dyzurujacy bibliotekarz maja prawo odmoéwié wstepu osobom
nieprzestrzegajacym wyzej wymienionych zasad.
2. Biblioteka nie bierze odpowiedzialno$ci za pozostawione bez opieki rzeczy osobiste uzytkownika.
3. Na teren biblioteki mozna wnosi¢ napoje w zamykanych butelkach. Spozywanie positkow w czytelniach
jest niedozwolone.
4. W Bibliotece obowiazuje catkowity zakaz palenia wyrobéw tytoniowych oraz papierosow
elektronicznych, spozywania alkoholu i zazywania wszelkich niedozwolonych uzywek.
5. Strefa ciszy obowiazuje w Czytelni .
6. W pozostatych miejscach nalezy unika¢ gto$nego zachowania si¢ i rozmow telefonicznych.
7. Osoby zagrazajace bezpieczenstwu i porzadkowi publicznemu oraz wytamujace si¢ z ogolnie przyjetych
norm zachowania mogg zosta¢ wyproszone z biblioteki.
8. Korzystajacy z biblioteki sa zobowigzani do przestrzegania przepisow porzadkowych, Regulaminu
Biblioteki oraz poszanowania udostepnionych im materiatéw bibliotecznych i wyposazenia biblioteki.
9. W sytuacjach zagrazajacych, zdrowiu, zyciu lub bezpieczenstwu uzytkownikow biblioteki, Dyrektor

GBL moze podja¢ szczegdlne dziatania dotyczace zasad korzystania ze zbiorow biblioteki.



